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Gryfino dn., 17-01-2012 

L.dz   17/I/2012
                                                                         ZAPYTANIE OFERTOWE

        Zgodnie z obowiązującymi u Zamawiającego „Zasadami realizacji zamówień wyłączonych 
z obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych”, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych z późniejszymi zmianami, Cech Rzemiosł Różnych i Przedsiębiorców w Gryfinie (zwany dalej Zamawiającym) w związku z realizacją projektu systemowego „Wsparcie systemu kompleksowych usług informacyjnych dla przedsiębiorców i osób zamierzających rozpocząć działalność gospodarczą poprzez finansowanie sieci Punktów Konsultacyjnych (PK)”, składa zapytanie ofertowe zgodnie z poniższą specyfikacją:

1. Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie Audytu Lokalnego Punktu Konsultacyjnego Krajowego Systemu Usług

· zakres audytu stanowi załącznik numer 1,

· wymagania dotyczące Wykonawcy są zawarte w załączniku numer 1, 

· okres sprawozdawczy objęty badaniem: 01.10.2011 r. – 31.01.2012 r.,

· termin realizacji audytu: pomiędzy 8 a 14 lutego 2012 r. (w dni robocze w godzinach 8:00 – 16:00),
· miejsce przeprowadzenia: audytu siedziba CRRiP w Gryfinie, ul. Szczecińska 19,
· koszty dojazdu, wyżywienia i ewentualnego zakwaterowania pokrywa wykonawca audytu,

· każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę,

· ofertę należy złożyć w języku polskim,

· treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego,

· złożenie oferty niezgodnej z obowiązującym prawem lub Zapytaniem ofertowym, spowoduje odrzucenie oferty,

· treść Zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego 

· Wykonawca zgadza się na udostępnienie dokumentacji związanej z zamówieniem uprawnionym instytucjom zewnętrznym w celu przeprowadzenia audytu projektu lub jego kontroli finansowej oraz zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z ww. zamówieniem do 31.12.2020 r.,
· O wyborze dostawcy decydować będzie cena oraz doświadczenie oferenta w zakresie audytu projektów współfinansowanych ze środków EFS.  Mile widziana wcześniejsza współpraca z CRRi P w Gryfinie lub ewentualne referencje.
2. Opis sposobu przygotowania ofert

· oferta powinna zawierać łączne koszty związane z realizacją audytu (zgodnie z zakresem audytu przedstawionym w załączniku numer 1) wyrażone jako cena netto i brutto w złotych polskich według obowiązujących przepisów na dzień składania oferty,
· ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,

· w przypadku Wykonawców prowadzących działalność gospodarczą, konieczne jest podanie ceny netto i brutto oferty uwzględniającej podatek VAT (jeśli dotyczy),

· Wykonawca składa w załączeniu do oferty wykaz przeprowadzonych w ciągu ostatnich 3 lat audytów projektów współfinansowanych ze środków EFS oraz ewentualne referencje dotyczące audytów wymienionych w wykazie (wzór wykazu stanowi załącznik numer 2 ) oraz oświadczenie o braku powiązań osobowo kapitałowych z Zamawiającym
·  w przypadku składania oferty przez spółkę cywilną do ofert należy dołączyć umowę regulującą współpracę przedsiębiorców (wspólników spółki).
3. Ocena Ofert

1. Oferta musi spełniać wszystkie wymagania określone w niniejszym Zapytaniu ofertowym,

2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

3. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, na podstawie następujący kryteriów oceny ofert:

A) cena brutto oferty - waga 20%, 

B) doświadczenie w realizacji audytów projektów współfinansowanych ze środków EFS - waga 80%,

Zamawiający dokona wyboru oferty tego z Wykonawców, którego oferta uzyska w wyniku oceny najwyższą liczbę punktów. Przyznanie punktów poszczególnym ofertom odbędzie się w oparciu o następujący wzór: K = (A x 20%) + (B x 80%), gdzie: 

A - Liczba punktów za kryterium: cena brutto oferty, 

B - Liczba punktów za kryterium: doświadczenie w realizacji audytów projektów współfinansowanych ze środków EFS,

K - Ostateczna liczba punktów uzyskana przez ofertę.

A - Cena brutto oferty 

Punkty za kryterium: cena brutto oferty (A) zostaną przyznane wg wzoru: A=(Amin:Aof) x 100 pkt., gdzie: 

A - liczba punktów za kryterium: cena brutto oferty,

Amin - najniższa cena brutto wynikająca ze złożonych ofert (w zł), 

Aof - cena brutto oferty ocenianej (w zł). 

Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać w tym kryterium jest równa 100. 

 B - doświadczenie w realizacji szkoleń/doradztwa

Punkty za kryterium: doświadczenie w realizacji audytów projektów współfinansowanych ze środków EFS (B) zostaną przyznane w zależności od liczby audytów projektów współfinansowanych ze środków EFS wskazanych w ofercie i zrealizowanych przez danego Wykonawcę w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert.

Punkty za kryterium: doświadczenie w realizacji audytów projektów współfinansowanych ze środków EFS (B) zostaną przyznane według następującego wzoru: 

B = (Bof : Bmax) x 100 pkt., gdzie: 

B - liczba punktów za kryterium: doświadczenie w realizacji audytów projektów współfinansowanych ze środków EFS,

Bof - doświadczenie w realizacji audytów projektów współfinansowanych ze środków EFS Wykonawcy (liczba zrealizowanych audytów projektów współfinansowanych ze środków EFS),

Bmax - największe doświadczenie w realizacji audytów projektów współfinansowanych ze środków EFS, wynikające ze złożonych ofert (liczba audytów projektów współfinansowanych ze środków EFS).

Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać w tym kryterium jest równa 100.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) negocjacji z Wykonawcą w sytuacji, gdy zostanie złożona jedna oferta, która odbiegać będzie od założeń budżetowych projektu 

2) po wyborze Wykonawcy, podjęcia rozmów w celu odpowiedniego uszczegółowienia warunków realizacji zamówienia, 

3) zmiany terminu realizacji zamówienia,

4) wglądu w oryginały dokumentów potwierdzające doświadczenie  Wykonawcy, przed podpisaniem umowy,

5) unieważnienia niniejszego Zapytania bez podania przyczyny.
4. Od rozstrzygnięcia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przysługują odwołania.

5. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

4. Sposób i termin składania ofert

· oferty z dopiskiem „Oferta – audyt LPK” należy przesłać do 31 stycznia 2012 r. do godziny 15:00
- za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres cechgryfino@poczta.onet.pl  lub

  faksem na numer 91 416 25 17 wew. 12.
· Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przesłano Zapytanie ofertowe oraz umieści informację na stronie internetowej Zamawiającego 

· Do kontaktów i wyjaśnień ze strony Zamawiającego upoważniony jest Małgorzata Witek,  Główna Księgowa,  tel. 91 416 25 17 wew. 16 lub e-mail: cechgryfino@poczta.onet.pl
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